KNIHOVNi RAD

Obecni knihovny Hradistko
(Stfedocesky kraj)

V souladu se zfizovaci listinou Knihovny Hradistko schvalenou zastupitelstvem obce a
podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad o
poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sh. (knihovni
zakon) a poskytuje rovnym zplsobem vSem obcanlim bez rozdilu vefejné knihovnické
a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

Knihovna poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

1. Zpfistupnovani knihovniho fondu - vypGjcni sluzby absencni a prezenéni
2. Zpfistupnéni knihovniho fondu z jinych knihoven, napf.: meziknihovni sluzby
3. informacni sluzby:
- ustniinformace bibliograficko a faktografického charakteru,
- umoznéni pristupu kvnéjSim informacnim zdrojim, ke kterym ma knihovna
bezplatny pristup, pomoci telekomunikac¢niho zafizeni
- sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001
Sb. knihovniho zdkona, to znamena, Ze Uhradu za né muiZe poZadovat do vyse
skutecné vynalozenych nakladd (napft. za registraci uzivateld, meziknihovni sluzby).
Veskeré financni uhrady od ctenafl jsou knihovnou uctovany podle Ceniku, ktery je
prilohou tohoto KR.



Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl.3
Registrace uzivatele

Uzivatelem knihovny se muze stat kazdd fyzickd osoba vydanim prikazu uzivatele na
zakladé vyplnéné a uZivatelem podepsané prihlasky ovérené knihovnikem podle
osobnich dokladl uzivatele.
Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje:
jméno, pfijmeni, trvalé bydlisté, datum narozeni
. Osobni udaje uzivatell bude knihovna zpracovavat a nakladat s nimi podle zakona

¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich udaju.

Cl.a
Zakladni povinnosti a prava uzivatelt knihovny

UZivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatifenim, kterd jsou potiebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje opatreni podle odstavce 1, miZe byt docasné nebo trvale
zbaven prava poutzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou
Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi nebo obecnimu ufadu.

Cl.5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

UZivatel muUze kopirovat na své vlastni CD nebo flash-disk informace ziskané z bazi dat
zpfistupnénych na internetu.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplGsobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vcéetné skod zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon).

Pravidla pfistupu na vefejny internet viz p¥iloha tohoto KR.
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Cl.6

Zpftistupniované knihovni dokumenty

Knihovna zpfistupfiuje knihovni fond absenénim nebo prezenénim pUljcovanim
knihovnich dokumentt (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo prostfednictvim
vyménnych souboru.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZzaddni uZivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn
NK CR.

Cl.7
Rozhodnuti o ptjcovani

Mimo (absencné) knihovnu si mlZe uZivatel pQjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6
odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokument:

a) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

b) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztrdty nebo poskozeni,
jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav)

c) které byly vypljéeny z jinych knihoven prostifednictvim meziknihovni vypUGjéni
sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

Cl.8
Postupy pf¥i pujcovani

Pred prevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohldsit viechny
zavady.
Uzivatel m(iZze pozadat o rezervaci dokumentu.

Cl.9

Vypujcni Ihaty

. VypUjcni Ihdta pro pujéovani dokumentu (absenéné) mimo knihovnu je jeden mésic.
VypUljéni Ihdta muze byt prodlouzena az trikrdt o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel
pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odlvodnénych ptipadech je

mozné povolit novou vypujc¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.
. Knihovna je opravnéna bez udani dlivodd stanovit kratsi vypuajéni IhGtu, pripadné zadat



vraceni pljceného dokumentu pred uplynutim vypujéni Ihaty.

¢l. 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

1. UZivatel je povinen vratit vypuj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypUjcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit Skodu jako pfti ztraté dokumentu. (viz
Cenik).

2. Je zakadzano zpracovdvat text vypuUjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypljceného
dokumentu zasahovat.

¢l. 11

Prava a povinnosti uZivatelli pro pajéovani mimo knihovnu

1. Pro pujcovani knihovnich fond( plati ustanoveni ob¢anského zakoniku (zakon ¢. 40/1964
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli) o pujcovani véci.

2. Uzivatel nesmi vypljceny dokument puljc¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypUjcky.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu
Cl. 12

Ztraty a nadhrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve lhGté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpUsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MuiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
plavodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mlize knihovna pozadovat jako nahradu totéz
dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu stanovuje
knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

4. Do vyreSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.
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Cl. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Vymahdni nevracenych vypujcek:

- nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni knihovna vymaha (napf.: upominkami)
vraceni dokumentl. Po ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ posledni je
doporuceny dopis obecniho uradu) nasleduje vymahani pravni cestou. Za
administrativni ukony spojené s vymahanim prdvni cestou je stanoven poplatek ve
vysi skutecné vynaloZenych naklad(.

Ztrata prlikazu uZivatele:

- za administrativni Ukon a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti se Uctuje poplatek (viz Cenik).

Poskozeni ¢arového kddu hradi uzZivatel dle Ceniku.
¢l. 14
Nahrada vseobecnych $kod

UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbdnim povinnosti (podle
obcanského zakoniku ¢ 40/1964 Sb. - § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to moiné a ucelné, hradi se Skoda
uvedenim do predeslého stavu.”).

Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpisa.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z ustanoveni KR povoluje knihovnik.

Nedilnou sou&asti KR jsou pfilohy.

Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2012.
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.



VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik sluzeb a poplatki
2. Provozni fad pro praci s internetem

3. Projednano v zastupitelstvu dne , schvaleno pod ¢. j.

\" dne podpis starosty obce




